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教学办公设备领用登记表
	领用部门
	
	负责人
	

	使用地点
	
	领用时间
	[bookmark: _GoBack]  年   月   日

	OA申领编码
	

	领用原因
	

	设备品牌型号

	设备名称
	设备品牌型号
	数量
	单位
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	设备领用前检查情况记录
	设备全新，状况良好，使用正常

                教网中心技术人员确认：

	领用人
签名
	
	安装人员
签名
	

	归还人
签名
	
	归还日期
	

	回收旧办公设备情况
	

	教网中心处理确认
	

	备注
	


注：本表由综合组负责归档与维护更新管理
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